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Kubu Raya, ...................................... 201...... 

Perihal  : Permohonan Mengikuti Praktek Kerja Lapangan (PKL) 

Lampiran : -  

Yth.  

Ketua Program Studi Bahasa Mandarin S-1 

Sekolah Tinggi Bahasa Harapan Bersama 

di 

 Kubu Raya 

 

 Dengan hormat, 

Saya yang bertanda tangan dibawah ini : 

 Nama Lengkap    : ........................................................................................ 

 Nomor Pokok Mahasiswa  : ........................................................................................ 

Tempat/Tanggal Lahir  : ........................................................................................ 

 Jenis Kelamin    : P / L 

 Tahun Masuk    : ................... 

 Alamat      : ........................................................................................ 

 Nomor Handphone   : ................................................ 

Dengan ini mengajukan permohonan untuk dapat mengikuti Praktek Kerja Lapangan (PKL) pada 

instansi berikut ini :  

 Nama Instansi    : ......................................................................................... 

 Alamat  Instansi              : ......................................................................................... 

 Peminatan               : ......................................................................................... 

Sebagai bahan pertimbangan, berikut saya lampirkan bukti administrasi : 

1. Fotocopy Slip Pembayaran BPP Semester VII 

2. Fotocopy Kartu Hasil Studi (KHS) Terakhir 

3. Fotocopy Kartu Rencana Studi (KRS) Terakhir 

Demikian surat permohonan ini saya sampaikan untuk memperoleh Surat Pengantar Praktek 

Kerja Lapangan (PKL). 

                           Pemohon,  

 

                          Nama & TTD Mahasiswa 

 

 __________________________ 
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RANCANGAN PENEMPATAN KERJA PRAKTIK KERJA LAPANGAN 

Nama Pembimbing Lapangan  : ____________________________________________ 

Nama Instansi     : ____________________________________________ 

Alamat       : ____________________________________________ 

Telepon/Fax/E-mail    : ____________________________________________ 

 

Nama Mahasiswa    : ____________________________________________ 

NPM        : ____________________________________________ 

Peminatan      : ____________________________________________ 

Ditempatkan di Bagian   : ____________________________________________ 

Perkiraan Jangka Waktu PKL  : ____________________s/d______________________ 

NO WAKTU RENCANA KERJA  

1     

2     

3     

4     

5     

 

Yang bertanda tangan dibawah ini menyatakan telah membaca dan memahami isi dari Rencana 

Kerja Praktik Kerja Lapangan (PKL). 

 

 

 

                       Mengetahui,              Mahasiswa PKL 

          Kaprodi Bahasa Mandarin S-1 

                         

   Tanda tangan & cap        Nama Jelas & Tanda Tangan 

 

 

__________________________________            _________________________________ 

........................... , ...... ....................... 2019 
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Nomor  : .......................................................... 

Perihal  : Persetujuan Praktek Kerja Lapangan 

Yth.  

...................................... 

Wakil Ketua Bidang Akademik  

Sekolah Tinggi Bahasa Harapan Bersama 

Di 

Tempat 

 

Dengan hormat, 

Menanggapi Surat Keterangan Nomor : ...................................... tanggal .......................... perihal 

Permohonan Praktik Kerja Lapangan (PKL) Mahasiswa Sekolah Tinggi Bahasa Harapan Bersma, 

kami menyatakan menerima mahasiswa untuk melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di 

instansi kami. Berikut nama mahasiswa yang dimaksud : 

 

Nama Lengkap : __________________________________________ 

NPM   : ____________________ 

Program Studi : __________________________________________ 

  

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.  

 

 

 

Hormat kami,  

 

      Tanda tangan & Cap Instansi 

 

Nama Lengkap  
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FORMULIR PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL) 

Dengan ini kami menyatakan bahwa mahasiswa berikut : 

 

Nama Lengkap : ____________________________ 

NPM   : ____________________________ 

 

Telah menyelesaikan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di instansi kami. Dengan 

mempertimbangkan segala aspek, baik dari segi bobot pekerjaan maupun pelaksanaan Praktik 

Kerja Lapangan (PKL), maka kami memutuskan bahwa yang bersangkutan telah menyelesaikan 

kewajibannya dengan hasil sebagai berikut : 

NO UNSUR YANG DINILAI NILAI 

1 Kedisiplinan   

2 Kemampuan memilih prioritas   

3 Kemampuan bekerja sama   

4 Kemampuan secara mandiri   

5 Ketelitian dalam bekerja   

6 Kecepatan (efisiensi)  bekerja   

7 Kemampuan menyerap hal baru   

8 Kemampuan beradaptasi   

9 Kemampuan menganalisis pekerjaan   

10 Kemampuan memberikan solusi   

JUMLAH   

RATA – RATA   

 *) Nilai diberikan 0 – 100 

 

.............. , .......................................... 2019 

 

Pembimbing Lapangan 

 

(........................................................) 

 

NO 
NILAI 

KUANTITATIF 
NILAI 

KUALITATIF 

1 80 – 100 A 

2 68 – 79 B 

3 56 - 67 C 

4 45 - 55 D 

5 0 - 50 E 
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LOGBOOK HARIAN 

Halaman  : ............. dari ............. 

Nama Lengkap : .................................................................................................................... 

NPM   : ................. 

Nama Instansi : ..................................................................................................................... 

Judul Laporan : ..................................................................................................................... 

NO TANGGAL 
WAKTU 

URAIAN/CATATAN/PERUBAHAN 

PARAF 

PEMBIMBING 

PKL DARI SAMPAI 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

      

 

 

 

        ........................, ........ .................... 2019 

                Pembimbing Lapangan 

 

                   Ttd & Cap Instans 

 

           _________________________ 

                               Jabatan  

 

 


